
请大家严格按照电脑系统进行下载电子签章软件：

一 Windows 安装电子签章软件

1.Windows用户请打开谷歌或火狐浏览器访问：

https://www.szca.com/upload/service/Driver_download/SZCA_Sign

_Product_x86.zip

2.将上述网址复制浏览器地址栏按键盘 Enter 键，会自动下载软

件安装包，点击“在文件中显示”可看到软件安装路径
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3.根据自己的使用习惯，将软件压缩包解压至相应位置。软件解

压成功后，双击含有.exe的安装包进行安装，点击“立即安装”，

待进度条完成后，软件可安装成功。
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安装成功如图所示：

电子签章软件安装成功后，各单位经办人员将发放的 Ukey 插入

电脑上，软件会自动识别签章信息，如下图所示：

二 国产电脑安装电子签章软件：

1.国产电脑用户请打开软件商店，搜索“深圳 CA 签署产品”，点

击下载，下载成功后，双击“szca证书助手”，各单位经办人员将
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发放的 Ukey 插入电脑上，软件会自动识别签章信息，如下图所

示：
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三 单位电子签章功能

单位经办人员登陆河南省事业单位人事综合管理平台，选择“事

业管理”模块，待所办理的业务经单位--主管部门--人社部门终

审完成后，方可进行各项业务电子签章功能。

1.岗位设置业务签章

单位经办操作人员点击左侧菜单业务办结通知--单位岗位设置--

岗位设置办结通知，点击“用印”，点击“开始签章”，输入

pin码后点击确定按钮，进度条完成 100%后可完成签章功能
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用印前：

用印后：
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2.单位首聘业务签章

单位经办操作人员点击左侧菜单业务办结通知--单位岗位设置--

单位首聘办结通知，点击“用印”，点击“开始签章”，输入

pin码后点击确定按钮，进度条完成 100%后可完成签章功能
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用印前：
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用印后：
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3.岗位聘用业务签章（新增人员业务）

单位经办操作人员点击左侧菜单业务办结通知--人员岗位备案办

结通知--岗位聘用业务办结通知，点击“用印”，点击“开始签

章”，输入 pin 码后点击确定按钮，进度条完成 100%后可完成

签章功能。其他业务签章请参考岗位聘用业务
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四 主管部门电子签章功能

1.岗位设置业务签章

主管部门操作人员点击左侧菜单业务办结通知--单位岗位设置--

岗位设置办结通知，点击“用印”，点击“开始签章”，输入

pin码后点击确定按钮，进度条完成 100%后可完成签章功能

用印后：
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2.单位首聘业务签章

主管部门操作人员点击左侧菜单业务办结通知--单位岗位设置--

单位首聘办结通知，点击“用印”，点击“开始签章”，输入

pin码后点击确定按钮，进度条完成 100%后可完成签章功能

用印后：
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3.岗位聘用业务签章（新增人员业务）

主管部门操作人员点击左侧菜单业务办结通知--人员岗位备案办

结通知--岗位聘用业务办结通知，点击“用印”，点击“开始签

章”，输入 pin 码后点击确定按钮，进度条完成 100%后可完成

签章功能。其他业务签章请参考岗位聘用业务
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五 人社部门电子签章功能

1.岗位设置业务签章

人社部门操作人员点击左侧菜单人社套印管理--岗位设置用印，

点击“用印”，点击“开始签章”，输入 pin码后点击确定按钮，

进度条完成 100%后可完成签章功能

用印后：
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2.单位首聘业务签章

人社部门操作人员点击左侧菜单人社套印管理--单位首聘及人员

岗位对应，点击“用印”，点击“开始签章”，输入 pin 码后点

击确定按钮，进度条完成 100%后可完成签章功能

用印后：
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3.岗位聘用业务签章（新增人员业务）

人社部门操作人员点击左侧菜单人社套印管理--人员岗位备案用

印--岗位聘用备案用印，点击“用印”，点击“开始签章”，输

入 pin码后点击确定按钮，进度条完成 100%后可完成签章功能。

其他业务签章请参考岗位聘用业务
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用印后：
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