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数字证书办理指南

一、 受理单位介绍

深圳市电子商务安全证书管理有限公司（简称深圳 CA），是经国家工业和信息

化部批准获得《电子认证服务许可证》资质的电子认证服务商。深圳 CA遵循国家颁

布的《中华人民共和国电子签名法》、《电子认证服务管理办法》等法律法规，在

电子认证领域提供权威、公正、可信的认证服务。深圳 CA依法保障韶关公共资源交

易中心用户主体的身份认证，以确保网上交易的真实性、有效性及安全性。

二、 数字证书说明

(一) 数字证书介绍

数字证书俗称网络身份证，根据《中华人民共和国电子签名法》规定，使用第

三方电子认证服务机构所签发的数字证书对电子文件的电子签名，具有与手写签名

同等的法律效力。数字证书具有抗抵赖、防数据泄漏、验证数据完整性等特性。数

字证书可确保各方交易实体在韶关市公共资源用户进行网上交易活动中的各项数据

真实、可靠、不可抵赖，并明确各方实体在使用数字证书过程中的责任与权利归属，

避免产生不必要的业务纠纷和法律纠纷。

(二) 机构数字证书介绍

机构数字证书用于机构在网上交易活动中，如身份校验、文件加密及文件签名

等方面。证书中包含机构的关键信息，用于标识证书持有机构的合法真实身份。此

证书相当于现实世界中机构的公章，具有唯一性。

(三) 机构个人数字证书介绍

机构个人数字证书是为已申请机构数字证书的机构签发的、用于证明机构中的

个人在机构业务中真实身份的附属证书。该证书提供给机构授权人员办理某一类特

定业务，如在网上注册、竞买申请、网上报价及限时竞价活动中需要法人代表签字
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的，就需要使用法人代表的数字证书对电子文件进行电子签名。主要使用对象为机

构内的法人代表、业务经理、执业资格人员等。

(四) 个人数字证书介绍

个人数字证书是用于针对自然人真实身份的证书，如在韶关市公共资源交易活

动中需要自然人签字的，如竞买申请、文件加密及文件签名等方面。

三、 数字证书申请步骤

步骤一：机构证书新申请需进入韶关市公共资源交易一体化平台进行单位注册；

步骤二：准备办证资料，携带数字证书申请表及相关申请资料前往数字证书受理

点办理；

步骤三：缴纳相关费用，领取发票；

步骤四：申请单位携带数字证书回执至数字证书受理点领取数字证书；

步骤五：持数字证书（CA）到办理入库窗口绑定系统。

四、 证书申请资料

（一） 机构数字证书/机构个人数字证书新申请

1. 《数字证书申请表》一份（包括申请表两联，认证协议两联，个人信息授

权书一份）；

2. 统一社会信用代码证原件及复印件各一份；

3. 经办人身份证原件及复印件各一份；

4. 申请人身份证复印件一份（办理机构个人数字证书需提供）；

5. 《机构个人数字证书附页》（办理机构个人数字证书需提供）；

6. 《电子签章采集表》一份。

注意 1：所有资料均需要加盖单位公章

注意 2：如存量用户仅办理电子签章业务，机构证书只需要提交申请证书资料

里 1、3、6项及 Ukey。机构个人数字证书只需提交资料 1、3、4、5、6 项及 Ukey。



3

（二） 个人数字证书

1.《个人数字证书申请表》一份（包括申请表两联，认证协议两联，个人信

息授权书一份）

2.办理证书人员有效身份证件复印件一份

注：非证书申请人办理需要出具授权委托书，授权委托人身份证原件及复印件

一份。

五、 数字证书其他业务办理

数字证书续期、变更、介质遗失补办、介质解锁详见：https://www.szca.c

om/Project/Bidding/detail170.html

六、 证书办理收费标准

业务类型 费用类型 收费标准

证书申请

证书服务费

机构证书：200 元/年

机构个人证书：80 元/年

自然人证书：80 元/年

介质费 200 元/个

签章费
机构证书：200 元/年

机构个人证书：80 元/年

证书续期

证书服务费

机构证书：200 元/年

机构个人证书：80 元/年

自然人证书：80 元/年

签章费
机构证书：200 元/年

机构个人证书：80 元/年

介质遗失补办 介质费 200 元/个

证书变更 — 免费

证书解锁 — 免费

注意：存量用户办理续期时需办理签章的，需同时收取剩余有效期天数的签章费用。剩余天

数的签章费用按整年收取，不足整年部分免费。如原证书剩余有效期 2.5 年，签章费按 2 年收取。
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例原机构证书剩余有效期为 2.5 年，此次申请续期 1年。则需收取签章费用 200 元*2 年（签章费）

+200 元*1 年（证书费）+200 元*1 年（签章费）=800 元

七、 数字证书受理点

办理地址：韶关市武江区西联镇韶关市公共资源交易中心 1 号楼一楼办事大厅

咨询电话：余小姐 13531454960（微信号）

办理时间：上午 9:00--12:30 下午 14:00--17:00

深圳 CA 网址：www.szca.com

深圳 CA 客服电话：400-112-3838

八、证书申请资料下载

数字证书申请表

（机构/机构个人） 机构数字证书申请
表.doc

机构数字证书申请
表-填写范例.pdf

机构个人证书附页
机构个人数字证书

附页.docx
机构个人数字证书
附页- 填写范例.pdf

个人证书申请表
个人数字证书申请

表.doc
个人数字证书申请
表 -填写范例.pdf

个人授权委托书
个人授权委托书.d

oc
个人授权委托书-

填写范例.pdf

电子签章采集表
数字证书电子签章

采集表.docx
-------------

http://www.szca.com
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