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1. 登陆

1.1 门户网站

地址：http://www.dcysjy.com，门户网站提供了各种角色的登陆入口，

展示平台发布的各种信息。

1.2 供应商登陆

供应商在门户选择对应的登陆入口，平台支持账号密码/CA 登陆，供

应商办理 CA以后只能使用 CA登陆。

http://www.dcysjy.com:10081/（当前为测试地址），门户网站提供了各种角色的登陆入口，展示平台发布的各种信息。
http://www.dcysjy.com:10081/（当前为测试地址），门户网站提供了各种角色的登陆入口，展示平台发布的各种信息。


2.项目报名

操作说明：

路径：采购执行-我要报名

 供应商登陆平台以后，点击【申请参与项目】菜单进入的报名列

表，找到需要参与的项目，点击【报名】。如果是邀请的项目，也

是在当前页面接受邀请。

 供应商报名前需要生成投标申请书并盖章，点击【生成投标申请

书】，投标申请书生成完成后，点击【投标申请书签章】，签章使

用 CA签章，需要提前插入 CA电子章。





 投标申请书签章完成后，维护报名信息，供应商报名参与项目需

要选择【投标联系人】、要报名的标段，点击【提交申请】按钮完

成项目报名。



3.标书费缴纳

操作说明：

投标人报名参与项目后，需要缴纳标书费才能下载招标文件。点击【支

付按钮】，支付类型有下线支付和扫码支付两个途径，由采购人选择，

线下支付需要平台进行确认。

 线下支付

 扫码支付



4.文件下载及投标文件制作

操作说明：

供应商参与项目并缴纳标书费后，可以下载招标文件并制作投标文件，

下载的招标文件只能使用平台的客户端打开，制作投标文件也是在客

户端上进行制作，客户端下载在供应商主界面，如图。

注意：该客户端只能使用 windows系统安装。



4.1招标文件下载

供应商支付标书费并且平台确认后，可以下载招标文件并制作投标文

件，点击【招标文件】进行下。

4.2投标文件制作

 打开下载的招标文件（已经安装好平台的投标工具），投标文件制

作客户端分为文件查看、选分包、文件编制、文件导出四个环节。

 文件查看：点击【文件查看】查看招标文件，招标文件是 pdf文

件，支持下载。



 选择分包：投标文件制作客户端是选择标段进行制作投标文件，

可以多选,选择分包后点击【进入文件编制】按钮，流转到下一环

节。

 文件编制：文件的目录正常情况为资格投标文件、经济投标文件、

商务投标文件、技术投标文件，其中经济投标文件采用【在线报

价】的方式进行填写，其他投标文件需要上传线下制作好的 pdf

文件。



文件编制完成，点击【进入导出环节】将所有投标文件整合成完成的

投标文件。

 文件导出：点击【生成】/【全部生成】按钮，生成投标文件

 文件生成完成后，点击盖章对投标文件进行签章，需要插上 CA

锁，进入到签章界面后点击【签章】，签章方式分为单页、多页、

骑缝章，选择那种方式都可以。签章完成后点击【导出】按钮即



可完成签章。

 签章完成后需要进行评分关联操作，点击【评分关联】按钮进入

到维护界面，投标人根据评审条款去定位投标文件的页码，可以

单页定位也可以多页定位。点击【定位开始】后还需要进行点击

【定位结束】。



 投标文件导出：生成的投标文件签章、评分关联均完成后点击【导

出】按钮，导出投标文件，导出投标文件，需要插入公司 CA锁，

并输入 CA密码进行加密。

5.平台服务费、保证金缴纳

操作说明：

 平台服务费缴纳：投标人需要缴纳平台服务费才能进行投标，点

击平台服务费中的【选择支付类型】，选择线下转账需要上传，转

账的支付凭证，选择扫码支付，需要扫码二维码进行支付。



 保证金缴纳：保证金缴纳目前只开放了线下转账，同平台服务费

一致，需要上传线下转账的支付凭证。



6.项目澄清

操作说明：

如果项目发出了澄清公告，供应商可以直接在当前环节查看，不用跳

转到门户公告去查看。



7.投标

操作说明：

 供应商投标文件制作完成了，进行上传投标文件，平台支持多标

段批量上传和单标段上传，上传的投标文件均是投标文件制作客

户端导出的投标文件。

温馨提示：项目无论是多标段还是单标段，建议使用批量上传更方便。

 投标文件上传后系统会提示，解密是需要 CA进行解密，项目只

要是开标时间没截止之前，都支持撤回投标文件重新投标。



注意：开标时间到了以后，需要供应商登陆系统，使用 CA进行解密。

8.解密

操作说明：

项目开标时间到了以后，需要供应商使用 CA进行解密，可以单个解

密也支持批量解密。

 解密：批量解密需要【勾选】多标段，点击【批量解密】，单个解

密直接点击标段后面的【解密】按钮，然后输入 CA密码即可完

成解密操作。

 查看开标情况：点击【开标大厅】查看开标后的报价内容，开标

没结束前提前点开看不到报价。



9.标中澄清

操作说明：

当项目需要供应商对投标文件进行澄清时，供应商标中澄清列表，会

收到澄清数据，点击【问题答复】进行澄清。



填写需要进行回复的内容，如果有附件就上传附件，完成后点击【提

交】

10. 谈判回复（采购类项目才有）

操作说明：



采购类项目会有谈判回复/二次报价环节，在项目评审过程中，如果

需要评审专家发起谈判或者二次报价，供应商在项目中可以进行回复；

点击【谈判报价】按钮进入报价界面，填完新的报价后点击【提交】

/【放弃】按钮，完成谈判报价。

11. 中标候选人公告（招标类项目才有）

操作说明

供应商参与的项目发布中标候选人公示后，投标人可以在当前环节查

看公示内容，如果对公示内容有异议时，可以通过【质疑投诉】向项

目方发起质疑。



 质疑投诉发起：点击【质疑投诉】进入到发起界面，点击【新增】

按钮新增质疑信息编辑，编辑完成后点击【提交】按钮完成候选

人公示质疑提交。



 质疑回复查看：点击【查看】查看项目方的质疑回复。



12. 结果公告

操作说明

项目发布结果公告后，参与项目的供应商可以在参与的项目进行查看，

同时支供应商对该公告提出质疑。

注意：只有非招标类型项目，在结果公告环节才有由质疑投诉。

 发起质疑投诉：点击【新增】按钮编辑质疑内容，



 查看质疑投诉

13. 中标结果（采购类项目叫【成交结果】）

操作说明

项目出中标结果后，会发送中标通知书，中标供应商在当前环节可以

查看是否中标，以及中标通知书，另外当前环节需要中标供应商支付

交易服务费。



 查看中标通知书：点击中标通知书的可以在线查看，也支持下载。

 支付交易服务费，平台会自动计算出需要支付的交易服务费，点

击【选择支付类型】进行支付，支持线下支付也支持扫码支付。



14. 保证金退还

操作说明

如果项目需要支付保证金，中标供应商在签订完合同 5天后，可以在

平台发起保证金退款操作。

点击【申请退款】按钮，发起退款申请，发起退款申请需要上次签订

合同，发起申请后有平台进行退款，供应商可根据状态查看保证金是

否退款。
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